Fachhochschule
des Mittelstands

Leitfaden zur Nutzung der E-Library
Literatur online recherchieren, finden und herunterladen -
Schritt fir Schritt

Dieser Leitfaden begleitet Sie durch den gesamten Prozess der
digitalen Literaturrecherche an der FHM - von der technischen
Vorbereitung bis zum Download von Buchern und Fachartikeln.
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Bevor es losgeht: Die technische
Vorbereitung - die sichere
Verbindung iiber VPN

Bevor Sie auf die E-Library zugreifen kénnen,
mussen einmalig einige technische Schritte
erledigt werden. Dazu brauchen Sie einen so-
genannten VPN-Zugang. Das ist wichtig, damit
Sie auf lizenzierte Inhalte zugreifen kénnen.

% Tipps:
Besuchen Sie auch die Einflihrungs-
veranstaltung zur E-Library.

Fiir unsere Studierenden an der Online-
University: Schauen Sie auch einmal in
den Onboarding-Kurs im Moodle.

Offizielles E-Mail-Postfach priifen

Die Hochschul-E-Mail ist der

zentrale Informationskanal -

auch fiir den Bibliothekszugang.

> Studierende:
matrikelnummer@studi.fh-mittelstand.de

-9-Tipp: Priifen Sie dieses Postfach regelmaBig
oder richten Sie eine Weiterleitung ein.
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Einladung der VPN-Software UniFi
_~ .Welcome to UniFi Identity!”
bestatigen

Sie erhalten eine E-Mail von:

> Absender: identity@ui.com

> Betreff: Welcome to UniFi Identity!

Diese E-Mail enthalt den Einladungslink zur
Einrichtung Ihres Zugangs.

(® Wichtig - Stolperstein:

Der Einladungslink ist nur 30 Tage giiltig.

Ist der Link abgelaufen, wenden Sie sich an das
IT-Team:

X it@fh-mittelstand.de

Ea UniFi installieren und einrichten

(VPN-Zugang)

UniFi stellt die sichere Verbindung zwischen

Ihrem Gerat und den Hochschulressourcen her.

> UniFi installieren

> mit den Zugangsdaten aus der Einladungs-
Mail anmelden

» Verbindung aktivieren
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(J Ergebnis:
Mit aktivem UniFi-Zugang haben Sie Zugriff
auf die E-Library.

-- Typischer Stolperstein:

» Prafen, ob UniFi aktiv ist

» Wichtig: Jede/r Studierende kann sich tiber
maximal zwei Endgerite einloggen.

Einstieg in die E-Library
Nach erfolgreicher Einrichtung kénnen Sie die
E-Library nutzen.

Wo finde ich die E-Library?

> Trainex

Loveseichen

Fredback

> Moodle
E Bibliothek/ E-Library

Bibliothek/ E-Library

Prof. Dr. Thormas Salmen

&
Die FHM-Bibliothek \V,«‘

> FHM-Website: @ FHM Campus

o

Sarvice

DeinCampus  FHM und kI

Richtlinien zur Nutzung von K

Deine Benefits
olibrary
Technischer Support

Traitlox

Was finde ich in der E-Library?

Die E-Library biindelt den Zugriff auf ver-
schiedene Verlage und Datenbanken. Je nach
Anbieter unterscheiden sich Oberflache,
Suchfunktionen und Download-Optionen.

Lizenziertes Angebot (Auswahl):

> Springer
Deutsche Themenpakete (ab 2016):
» Psychologie
» Sozialwissenschaften & Recht
» Erziehungswissenschaften & Soziale Arbeit
» Wirtschaftswissenschaften
> utb
> Alle utb-Blcher vollstandig lizenziert
> Statista
> Vollzugriff auf Statistiken
» Zugang Uber Seite der elibrary oder Giber
die Statista Website (liber den Campus-
Zugang)

Sonderfall Statista:

Statista nutzt kein UniFi, sondern eine
separate Anmeldung.

Anmeldung mit Microsoft-Konto:
matrikelnummer@studi.fh-mittelstand.de

> WISO
» Blicher und Fachzeitschriften zu Wirt-
schafts- und Sozialwissenschaften,
Psychologie, Recht, Technik und
Wirtschaftspraxis
» Fachzeitschriften, eBooks und Videos
rund um die Fachrichtung Pflege
> Kohlhammer
» 80 Psychologie-Titel (2018/2019)
» zusatzliche Open-Access-Titel
> ciando
> hier Zugriff auf Blicher, die durch
Beschaffungsvorschlage erworben wurden
» FA.Z.
» Tageszeitung
> weitere Zeitungen und Journale

Literatur recherchieren -
so gehen Sie vor

Allgemeine Recherche-Tipps

> Beginnen Sie mit Schlagwortern oder dem
Buchtitel

» Variieren Sie Suchbegriffe
(Deutsch / Englisch)

> Nutzen Sie Filter (Erscheinungsjahr,
Fachgebiet)

-g-Stolperstein:
Nicht jedes Suchergebnis ist automatisch
lizenziert -> prifen Sie den Zugriff.
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https://www.fhm-campus.de/elibrary/

@ Zugriff bei den einzelnen Verlagen (© Stolpersteine/Voraussetzungen:

Jeder Verlag hat eine eigene Benutzerober- » Bitte beachten Sie, dass eine Beschaffung ca.
flache. Das ist normal. 3-5Tage in Anspruch nimmt
Typische Unterschiede: > Wissenschaftliche Literatur (keine popular-
> Download ganzer Biicher vs. Kapitel wissenschaftlichen Titel)
> PDF-Download vs. Online-Lesemodus > Nur Literatur, die noch nicht online verfligbar
» unterschiedliche Buttons (,Download”, ,PDF”, ist (vorher nachschauen)

JFull Text”)
® Merke: e Prasenzbibliothek nicht vergessen
Wenn Sie tiber die E-Library mit aktivem UniFi Neben der E-Library steht lhnen auch die
kommen, sind Sie korrekt authentifiziert — Prasenzbibliothek an allen Standorten zur
auch wenn die Seite ,extern” aussieht. Hier ein Verfligung - z.B. far:
Beispiel der Springer-Seite: > gedruckte Werke

R » ruhige Lernplatze

Juum;[;nﬁéu}mingﬁnder » erganzende Literatur

Find the righs

Enter s mamuscript it sbstract, o keywords (required)

Egal, ob Studierender an der FHM Online-
University oder in Prasenz - Sie sind Teil der
FHM-Familie und daher an all unseren
Standorten willkommen.

o Hilfe und Support
Wenn etwas nicht funktioniert:
° Download von Biichern und Artikeln » UniFi aktiv?
» Richtiger Zugang (UniFi vs. Statista)?

> Browser wechseln oder Cache leeren?

GB Was ist erlaubt? Technischer Support:
’ > Download flr wissenschaftliche Nutzung ® IT-Support
> Speichern fur persénlichen Gebrauch ® E-Library

> Ausdrucken einzelner Kapitel (je nach Verlag)

Fragen zur Bibliothek

(@ stolpersteine:

> Manche Verlage erlauben keinen Komplett-
Download

> Pop-up-Blocker kénnen den Download @

Deine Ansprechpartner*innen

verhindern
» Bei Verbindungsabbriichen: UniFi prifen

Jenet Cuturic
Studiensekrotariat Bielefold

der FHM +49 521 96655275
e Buch oder Artikel nicht verfiigbar? A8 siigasa
(® Beschaffungsvorschlag einreichen = =
Fehlt ein wichtiges Buch, kénnen Sie einen
Vorschlag machen.

Mehr Hilfe?
Das Team der Study-Coaches und
EB Beschaffungsvorschlag im TraiNex lhre Studiengruppenbetreuer*innen stehen
Lernen -> Bibliothek -> Neuer Beschaffungs- als direkte Ansprechpartner*innen zur
vorschlag Verfligung.
-g- Tipp:
Je genauer Ihre Angaben (Titel, Autor, ISBN,
Einsatz im Studium), desto schneller die
Prifung.
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Grundsatzlich gilt:

Die E-Library ist ein lebendes System. Sie ist
eingebettet in die IT-Sicherheitsarchitektur
der Verlage und der FHM. Daher kénnen sich
Anderungen bei den Zugangsprozessen und
Auswahlprozessen ergeben. Wir halten Sie
tber Entwicklungen auf dem Laufenden -
freuen uns auch, wenn Sie uns Hinweise aus
Ihrer Nutzungserfahrung geben, wenn Sie
Anderungen oder Stolpersteine bemerken.

Kurz gesagt:

> UniFiist der Schlissel

> Oberflachen unterscheiden sich - das ist
normal

> Nicht alles ist sofort lizenziert -> Vorschlage
erwuinscht

> Hilfe holen ist ausdricklich erlaubt
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